
Załącznik nr 5 
Przygotowanie lokalu wyborczego 

 
1. W lokalizacjach, w których siedzibę mają więcej niŜ jedna obwodowa komisja wyborcza wewnątrz placówki 

naleŜy zapewnić odrębny lokal dla kaŜdej z komisji. 
2. Na widocznym miejscu na zewnątrz budynku, w którym mieści się lokal obwodowej komisji wyborczej 

naleŜy zamieścić tablicę z numerem komisji oraz flagę państwową. 
3. Na terenie budynku naleŜy dokładnie oznakować drogę do lokalu obwodowej komisji wyborczej.  
4. W lokalu wyborczym oraz na terenie siedziby (np. budynku, działce, boisku), w którym mieści się ten lokal, 

nie mogą być umieszczone hasła, napisy lub ulotki oraz inne materiały o charakterze agitacyjnym.  
5. Lokal obwodowej komisji wyborczej winien być przygotowany w ten sposób aby, w miarę moŜliwości, 

wyborca po otrzymaniu karty do głosowania bezpośrednio kierował się do miejsca za osłoną - parawanem, a 
następnie w stronę urny.  

6. W lokalu powinny znajdować się:  
a) godło państwowe;  
b) urna mogąca pomieścić wszystkie oddane karty do głosowania;  
c) parawany zapewniające tajność głosowania umieszczone w takiej liczbie i w taki sposób, aby zapewnić 

sprawny jego przebieg. W miejscach tych naleŜy takŜe umieścić plakat informacyjny Państwowej 
Komisji Wyborczej o sposobie głosowania i warunkach waŜności głosu;  

d) na widocznym miejscu w lokalu wywiesza się urzędowe obwieszczenia i informacje. 
7. W lokalu wyborczym dostosowanym do potrzeb wyborców niepełnosprawnych, stosuje  

się dodatkowe wymogi: 
a) lokal wyborczy powinien znajdować się na parterze budynku bez barier architektonicznych albo 

wyposaŜony w podjazdy lub inne urządzenia umoŜliwiające samodzielne dotarcie do niego wyborcom 
niepełnosprawnym oraz powinien mieć wymiary zapewniające swobodne poruszanie się po nim, w 
szczególności przejście pomiędzy miejscem wydania karty do głosowania, miejscem zapewniającym 
tajność głosowania a urną powinno mieć szerokość co najmniej 1,5 m; 

b) co najmniej jedne drzwi prowadzące do lokalu powinny być rozwierane lub rozsuwane, mieć szerokość w 
świetle co najmniej 0,9 m, a gdy są to drzwi dwuskrzydłowe szerokość skrzydła zasadniczego nie moŜe 
być mniejsza niŜ 0,9 m, nie mogą mieć równieŜ progu wyŜszego niŜ 5 mm; 

c) rozmieszczenie drzwi powinno zapewniać moŜliwość bezpośredniego dotarcia do lokalu, tj. droga 
prowadząca od drzwi wejściowych do miejsca głosowania powinna być moŜliwie najkrótsza oraz wolna 
od przeszkód; 

d) krawędzie stopni schodów znajdujących się w lokalu oraz prowadzących do lokalu powinny wyróŜniać 
się kolorem kontrastującym z kolorem posadzki; posadzki natomiast powinny mieć nawierzchnię o 
właściwościach przeciwpoślizgowych; 

e) przezroczyste przegrody, w szczególności drzwi i ściany, powinny być oznaczone na wysokości 0,8 – 1,2 
m oraz 1,4 – 1,7 m przynajmniej dwoma pasami o szerokości 0,1 – 0,15 m o jednolitej barwie, 
kontrastującej z tłem; 

f) w miejscu zapewniającym tajność głosowania naleŜy zapewnić dodatkowe, obok górnego, oświetlenie 
skierowane bezpośrednio na miejsce, w którym będzie wypełniana karta do głosowania (dodatkowe 
oświetlenie zapewnia administrator budynku); 

g) urna wyborcza w lokalu wyborczym powinna mieć nie więcej niŜ 1 m wysokości; 
h) w lokalu wyborczym naleŜy wyznaczyć wyborcom niepełnosprawnym co najmniej jedno miejsce 

zapewniające tajność głosowania, dostosowane do potrzeb wynikających z ich niepełnosprawności. 
Miejsce to powinno mieć co najmniej 1,2 m szerokości i 1,2 m głębokości oraz umoŜliwiać pisanie na 
dwóch wysokościach: 0,8 i 1,1 m; 

i) w lokalu wyborczym urzędowe obwieszczenia i informacje Państwowej Komisji Wyborczej powinny być 
umieszczone w miejscu dostępnym dla wyborców poruszających się na wózkach inwalidzkich na 
wysokości 0,9 m mierzonej od posadzki do dolnej części arkusza obwieszczenia lub informacji. 

8. Na czas pracy obwodowej komisji wyborczej, administrator budynku zapewnia zaplecze socjalne oraz 
moŜliwość korzystania  z telefonu i innych urządzeń niezbędnych do prawidłowej pracy komisji. 

9. W terminie uzgodnionym z przedstawicielem Urzędu Miasta Poznania – opiekunem, nie później jednak  
niŜ w przeddzień głosowania, zostanie przeprowadzona kontrola stanu przygotowania lokalu  
i budynku, w którym odbędzie się głosowanie. Zleceniobiorca – osoba urządzająca lokal, niezwłocznie usuwa 
stwierdzone przez kontrolujących braki lub nieprawidłowości.  


