OGLOSZENIE NR 38/2019

OTWARTEGO KONKURSU OFERT

Pieczg¢ wydziatu merytorycznego

Znak sprawy: ZSS-VII1.524.1.2018

Poznan, dnia 28.01.2019

Na podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dzialalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (Dz. U. z 2018 r. poz. 450) oraz uchwaty Nr XXXVI/612/V11/2016 Rady Miasta
Poznania z dnia 18-10-2016 w sprawie Wieloletniego Programu Wspétpracy Miasta Poznania z
Organizacjami Pozarzagdowymi na lata 2017-2020, uchwaty Nr LXXIV/1409/VI1/2018 Rady Miasta
Poznania z dnia 16-10-2018 w sprawie Rocznego Programu Wspdlpracy Miasta Poznania z
Organizacjami Pozarzadowymi oraz podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, na 2019 rok, Projektu budzetu
Miasta Poznania na 2019 rok oraz uchwaty Rady Miasta Poznania Nr IV/39/VII1/2018 z dnia 20-12-

2018 w sprawie wieloletniej prognozy finansowej Miasta Poznania
oglaszam

OTWARTY KONKURS OFERT
NR 38/2019

NA WSPIERANIE REALIZACJI ZADAN MIASTA POZNANIA

W OBSZARZE

DZIALALNOSC NA RZECZ ORGANIZACJI POZARZADOWYCH ORAZ PODMIOTOW
WYMIENIONYCH W ART. 3 UST. 3, W ZAKRESIE OKRESLONYM W PKT 1-32

W ROKU 2019i 2020

L. Rodzaj zadan i wysoko$¢ Srodkéw publicznych przeznaczonych na ich realizacje

Poniesione Planowane Planowane
wydatki w wydatki w wydatki w
Lp. Nazwa zadania publicznego roku roku roku
ubieglym biezagcym przysztym
(2018) (2019) (2020)
1, Wspieranie i inkubacja organizacji
pozarzadowych i lokalnego spoteczeristwa 60 000,00 zt 100 000 zt 100 000 zt

obywatelskiego poprzez prowadzenie
Poznafskiego Centrum Wspierania
Organizacji Pozarzagdowych i Wolontariatu.

II. Zasady przyznawania dotacji

I. W otwartym konkursie ofert mogg uczestniczy¢ organizacje pozarzadowe oraz podmioty
wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (Dz. U. z 2018 r. poz. 450) prowadzace dzialalnosé statutowa w tej

dziedzinie.

2. Oferta musi spetnia¢ wszystkie warunki okreslone w ustawie z 24 kwietnia 2003 roku

0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

3. Oferta winna by¢ sporzadzona za pomoca dedykowanej platformy elektronicznej

www.witkac.pl, w odpowiedzi na ogloszony tam konkurs.

4. Oferta wraz z ewentualnymi zatacznikami powinna by¢é ztozona w jezyku polskim.




5.

Za blad formalny uznaje sie:

1) nieztozenie potwierdzenia ztozenia oferty w formie papierowej;

2) zlozenie potwierdzenia zfozenia oferty po terminie;

3) zlozenie oferty przez podmiot/podmioty nieuprawnione;

4) zlozenie potwierdzenia ztozenia oferty bez podpiséw 0s6b upowaznionych;

5) zlozenie oferty bez wymaganych zatgcznikow;

6) dofgczenie do oferty kopii dokumentéw bez potwierdzenia zgodnosci z oryginatem lub
— w przypadku powolywania si¢ przez oferenta na wezesniejsze ztozenie okreslonego
dokumentu w Urzgdzie Miasta Poznania — brak o$wiadczenia o skladanych
zalacznikach.

6. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ jednokrotnego uzupehnienia, w terminie do 2 dni roboczych

7

od dnia oceny formalnej, nastgpujacych bledéw formalnych:

1) zlozenie potwierdzenia zlozenia oferty bez podpiséw 0séb upowaznionych;

2) zlozenie oferty bez wymaganych zatacznikéw;

3) dolgczenie do oferty kopii dokumentéw bez potwierdzenia zgodnosci z oryginatem lub
— w przypadku powolywania si¢ przez oferenta na wczesniejsze zlozenie okreslonego
dokumentu w Urzgdzie Miasta Poznania — brak o$wiadczenia o skladanych
zatgcznikach.

W przypadku nieuzupeinienia bledow formalnych, oferty ktére je zawieraja, zostaja
odrzucone. Oferty niespetniajace warunkéw formalnych nie beda oceniane pod wzgledem
merytorycznym.

. Wymagane s3 nastepujace zataczniki do oferty:

1) w przypadku zadaf wykraczajacych poza jeden rok budzetowy, tj. zadan wieloletnich —
harmonogram i kalkulacja przewidywanych kosztéw na kazdy kolejny rok budzetowy;
2) kopia umowy lub statutu spétki potwierdzona za zgodnosé z oryginatem — w przypadku
gdy oferent jest spétka prawa handlowego, o ktérej mowa w art. 3 ust. 3 pkt 4 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie — tzw.
sp6tka non-profit.
Kopie dokumentéw musza by¢ potwierdzone za zgodnosé z oryginatem (ze wskazaniem daty,
imienia, nazwiska oraz z formulg ,,za zgodno$¢ z oryginatem™ i podpisem osoby upowaznionej
do reprezentowania podmiotu — na kazdej stronie dokumentu) lub — w przypadku powolywania
si¢ przez oferenta na wczesniejsze zlozenie okreslonego dokumentu w Urzedzie Miasta
Poznania — nalezy dolaczy¢ do oferty zataeznik do zarzadzenia Nr 898/2018/P Prezydenta
Miasta Poznania z dnia 10. 12. 2018 — oswiadczenie o skladanych zatacznikach.
8. Wymagany jest minimalny wkiad po stronie Oferenta(-6w) w realizacje projektu
w wysokosci: 10% catkowitej kwoty dotacji, przy czym wklad finansowy musi wynosié
minimum 5% catkowitej kwoty dotacji, a wkiad osobowy réwniez 5% catkowitej kwoty dotacji.
9. Nie dopuszcza si¢ mozliwoéci wyceny wkiadu rzeczowego w punkcie IV. 8 Oferty.

IIL. Termin i warunki realizacji zadania

1. Termin realizacji zadania: minimalnie od 1 marca 2019 roku maksymalnie do 31
pazdziernika 2020 roku.

2. Termin wydatkowania srodkow przekazanych oferentom w ramach dotacji na realizacje
zadania publicznego: od 1 marca 2019 do 31 pazdziernika 2020 roku.

3. Termin wydatkowania Srodkéw ponoszonych w ramach wktadu wiasnego: od 1 marca 2019
roku do 31 pazdziernika 2020 roku.

4. Oferent(-ci) zobowiazuje(-a) si¢ do realizacji zadania na zasadach okreslonych w umowie.

5. Od oferenta(-6w) wymaga si¢ informowania opinii publicznej o otrzymanej dotacji ze
srodkéw budzetu Miasta Poznania.

6. Po zakoficzeniu zadania Oferent(-ci) zobowigzany(-i) jest/sa do ztozenia sprawozdania.

7. W kosztorysie zadania nalezy uwzgledni¢ wylacznie koszty niezbedne dla realizacji tego

zadania. Nie moze w nim by¢ uwzgledniony podatek od towarow i ustug (VAT) w wysokosci,
w ktorej podatnikowi przystuguje prawo do jego odzyskania lub rozliczenia w deklaracjach
sktadanych do Urzedu Skarbowego, przy czym:



1) wnioskodawcy, ktérzy nie majg prawnej mozliwosci odzyskania lub rozliczenia
podatku VAT od towaréw i ustug zwigzanych z realizacjg zadania (dla ktérych
podatek VAT jest kosztem), sporzadzaja kosztorysy w kwotach brutto (lacznie z
podatkiem VAT);

2) wnioskodawcy, ktérzy maja mozliwosé odzyskania lub rozliczenia podatku VAT od
towaréw i ustlug zwigzanych z realizacja zadania (w calosci lub w czesci) —
sporzadzajg kosztorysy w kwotach netto (tj. nie uwzgledniaja w nich kwot podatku
VAT, ktére bgda podlegaty odzyskaniu lub rozliczeniu).

Mozliwos¢ odzyskania podatku VAT rozpatruje si¢ w §wietle przepisow ustawy z dnia 11
marca 2004 1. o podatku od towaréw i ustug.
8. Inne warunki realizacji zadania:

1) Dopuszcza si¢ mozliwoéé udzielenia dotacji w kwocie nizszej niz wnioskowana w
ofercie. W takim przypadku konieczne jest dokonanie aktualizacji opisu
poszczegolnych dziatafi/harmonogramu/kosztorysu w celu doprecyzowania warunkéw
i zakresu realizacji zadania. W przypadku otrzymania dotacji mniejszej niz
wnioskowana, wnioskodawca moze zmniejszyé wkiad wiasny przy zachowaniu
proporcji wskazanych w ofercie.

2) Realizator przy realizacji zadania odpowiedzialny jest za uwzglednienie standardéw
okreslonych w zarzadzeniu Nr 826/2013/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 16
grudnia 2013 r. w sprawie dostosowania imprez oraz konferencji do potrzeb oséb z
niepefnosprawnos$ciami.

3) Podmiot wyloniony w konkursie sporzadza i sklada sprawozdania czesciowe i
koficowe za pomocg dedykowanej platformy elektronicznej www.witkac.pl.

4) Oferent(-ci) jest/sa zobowigzany(-i) do przesytania wszystkich informacji dotyczacych
dziatan w ramach konkursu na adres ngo@um.poznan.pl oraz przekazywania
materiatéw promocyjnych i informacyjnych do Gabinetu Prezydenta Urzedu Miasta
Poznania.

5) Oferent(-ci) moze(-ga) zaproponowa¢ nazwe¢ Poznarskiego Centrum Wspierania
Organizacji Pozarzadowych i Wolontariatu, ktora musi by¢ zaakceptowana po
wyborze oferty przez Miasto Poznan.

6) Na czas realizacji zadania, podmiotowi wytonionemu w konkursie przystuguje prawo
do korzystania z pomieszczen w Poznariskim Centrum Wspierania Organizaciji
Pozarzadowych i Wolontariatu na podstawie umowy najmu zawartej z
administratorem budynku przy ul. Bukowskiej 27/29. Jesli zadanie bedzie realizowane
w pomieszczeniach przy ulicy Bukowskiej 27/29 Oferent(-ci) bedg zobowigzani do:

- zawarcia umowy z administratorem budynku;
- stosowania zasady funkcjonowania okreslone przez administratora budynku.

7) 90% dostepnej powierzchni pomieszczen przy ulicy Bukowskiej 27/29 ma stanowié

powierzchnie ogdlnodostepna.
8) Oferent(-ci) zobowigzany(-i) jest/sa do wypelnienia w catosci punktu IV.5 oferty, (w
tym pola ,Dodatkowe informacje dotyczace realizacji zadania publicznego™) w
szczegdlnosci nastgpujacych rezultatéw (z podziatem na rok 2019 i 2020):

- liczby organizacji i grup nieformalnych, ktérym zostanie udzielona pomoc;

- liczby inicjatyw dla mieszkancow, ktore odbeda sie w pomieszczeniach Poznanskiego
Centrum Wspierania Organizacji Pozarzadowych i Wolontariatu;

- liczby uzyczen sal bedacych w dyspozycji Centrum;

- procentowego wykorzystania pomieszczen w spotkanio-godzinach przez organizacje
nie bedace Operatorami.

Zaplanowane rezultaty beda weryfikowane na podstawie sprawozdania czesciowego i
koncowego z realizacji zadania.

Zadanie ma by¢ realizowane w budynku przy ul. Bukowskiej 27/29 i polegaé na:

1) inkubowaniu organizacji pozarzadowych - czyli wspieraniu mieszkafncéw miasta

Poznania w procesie tworzenia nowych organizacji pozarzadowych, miodych organizacji

oraz organizacji pozarzadowych wymagajacych wzmocnienia:

- celem inkubatora jest przygotowanie organizacji i grup nieformalnych do

samodzielnego funkcjonowania przy zalozeniu, ze wsparcie $wiadczone jest




maksymalnie przez 12 miesigcy i nie diuzej niz na czas realizacji zadania tj. do 31
pazdziernika 2020 roku;

- Oferent(-ci) zobowigzany(-i) jest/sa stworzenia programu inkubacji organizacji, ktéry
powinien zosta¢ przedstawiony w punkcie IV. 6 Oferty;

- program powinien zawiera¢ kryteria wyboru organizacji do inkubacji. Oferent bedzie
zobowiazany do przedstawienia w sprawozdaniu sposobu inkubowania organizacji w
uwzglednieniem podjetych dziatan.

2) prowadzeniu szkolen, warsztatow, poradnictwa itp. - celem tego zadania powinien
by¢ rozwdj potencjatu organizacji pozarzadowych i wolontariatu w Poznaniu:

- w punkcie IV. 6.0ferty, nalezy przedstawi¢ program szkolen z podziatlem na lata i
miesigce (rok 2019 i 2020) z uwzglednieniem tematyki i liczby potencjalnych
beneficjentow.

3) promocji i integracji organizacji pozarzadowych i wolontariatu poprzez realizacje
samodzielnych dziatan oraz wiaczanie si¢ w dziatania Miasta Poznania:

- wspieranie i pomoc przy organizacji spotkan i szkolef, w tym takze wsparcie przy
promowaniu odbywajacych sig inicjatyw w Poznanskim Centrum Wspierania Organizacji
Pozarzadowych i Wolontariatu;

- promocja dziataii realizowanych w Poznanskim Centrum Wspierania Organizacji
Pozarzadowych i Wolontariatu,

- Oferent(-ci) zobowiazany(-i) jest/sa w punkcie IV. 6 Oferty do przedstawienia
koncepcji  dziatan  promocyjno-informacyjnych oraz planu uczestnictwa w
akcjach/inicjatywach Urzedu Miasta Poznania.

4) zarzadzaniu pomieszczeniami Poznanskiego Centrum Wspierania Organizacji
Pozarzadowych i Wolontariatu:

- zapewnienie miejsce na realizacje celow spotecznych w postaci miejsca i infrastruktury
do pracy biurowej oraz prowadzenia spotkan i szkolen;

- w punkcie [V. 6. Oferty, Oferent(-ci) jest/sa zobowigzani do przedstawienia koncepcji
zarzadzania przestrzenig i nieodptatnego udostepniania pomieszczeri.

5) wsparciu organizacji pozarzadowych w zakresie obstugi platformy witkac.pl:
- Oferent(-ci) zobowigzany(-i) jest/sa do przedstawienia w punkcie IV. 6 Oferty zakresu
wsparcia w obstudze platformy witkac.pl.

IV. Termin skladania ofert

1.

2,

Oferte nalezy wygenerowac i ztozy¢ za pomoca dedykowanej platformy elektronicznej
www.witkac.pl w terminie do 18 lutego 2019.

Wygenerowane w systemie, wydrukowane potwierdzenie zlozenia oferty nalezy podpisaé
i ztozy¢ (poczta lub osobiscie) w Kancelarii Urzgdu Miasta Poznania przy placu Kolegiackim
17, 61-841 Poznan, lub w kancelarii Wydziatu Zdrowia i Spraw Spofecznych ul. 3 Maja 46, w
terminie nie péZniejszym niz do 21 lutego 2019 roku.

W przypadku potwierdzenia zlozenia oferty przesylanego pocztg lub kurierem decyduje
data wplynigcia przesytki do Kancelarii Urzedu Miasta Poznania.

V. Tryb i kryteria stosowane przy wyborze ofert oraz termin dokonania ich wyboru

1.

2:

3.

Rozstrzygnigcie konkursu przewiduje si¢ w terminie nieprzekraczajacym 28 lutego 2019
roku.

Przy wyborze ofert stosowany jest tryb otwartego konkursu ofert, okreslony w ustawie o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Za ofert¢ zaopiniowang pozytywnie uwaza si¢ kazda, ktora uzyska srednig liczbe punktow
powyzej 51. Nie wszystkie oferty zaopiniowane pozytywnie musza uzyskaé srodki finansowe
z budzetu Miasta Poznania.

Ostatecznego wyboru najkorzystniejszych ofert, wraz z decyzja o wysokosci kwoty
przyznanej dotacji, dokonuje Prezydent Miasta Poznania w formie zarzadzenia.

Kryteria szczegotowe wyboru oferty:



Lp. Kryteria szczeg6lowe wyboru oferty Maksymalna liczba punktéw

1. Mozliwo$¢ realizacji zadania publicznego 10

1.1 Doswiadczenie oferenta w realizacji zadan w obszarze: 5
dziafalnos¢ na rzecz organizacji pozarzadowych oraz
podmiotow wymienionych w art. 3 ust.3, w zakresie
okreslonym w pkt.1-32 ustawy

1.2, Zasoby rzeczowe niezbedne do prawidlowego wdrozenia 2
dzialan (poza lokalem)

1.3. Kwalifikacje kadry, w tym wolontariuszy (wyksztatcenie 3
i doswiadczenie)

2. Jakos¢ wykonania zadania publicznego 65

2.1. Program inkubacji organizacji 20

2.2, Harmonogram, program oraz zakres tematyczny szkoler, 15
warsztatow, poradnictwa itp.

2.3, Zakres dziatan promocyjno-integracyjnych 10

2.4. Koncepcja zarzadzania pomieszczeniami 15

2.5. Zakres wsparcia w obstudze platformy wiktac.pl 5

3. Kalkulacja kosztow: 10

3.1. Zgodnos¢ budzetu z planowanymi zadaniami (czy koszty 5

sa uzasadnione?), zasadno$¢ i realnosé kosztéw (czy
koszty nie sg zawyzone?)

3.2. Sposob i poprawnos¢ kalkulacji 5

4. Wkiad wlasny organizacji w realizacje zadania 10
publicznego:

4.1. Wktad finansowy stanowi ,,x” ogélnego kosztu zadania

4.1.1. x=5% 3

4.1.2. x> 5% 5

4.2, Wkiad osobowy stanowi ,,y”” ogélnego kosztu zadania

42.1. y=5% 3

4.2.2. y>5% 5

Se Wspolpraca z Miastem w realizacji zadan 5
publicznych:

51 Rzetelnos¢ i terminowo$é¢ realizacji zadan publicznych 5

dotychczas zleconych

Ogolem 100

VI. Przetwarzanie danych osobowych
I. Administratorem danych osobowych, przetwarzanych w ramach konkursu, jest Prezydent
Miasta Poznania z siedzibag przy placu Kolegiackim 17, 61-841 Poznai.



2. Wyznaczono inspektora ochrony danych, z ktérym mozna si¢ kontaktowaé poprzez e-mail:
iod@um.poznan.pl lub pisemnie na adres: plac Kolegiacki 17, 61-841 Poznan.

3. Dane osobowe przetwarzane bgda w celu wypelnienia obowigzku prawnego wynikajacego
z ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,
ktérym jest przeprowadzenie otwartego konkursu ofert na powierzenie/wspieranie realizacji
zadan Miasta Poznania.

4. Dane po zrealizowaniu celu, dla ktérego zostaly zebrane, bedg przetwarzane do celéw
archiwalnych i przechowywane przez okres niezbedny do zrealizowania przepiséw
dotyczacych archiwizowania danych obowiazujacych u Administratora.

5. Osoby, ktérych dane dotycza, maja prawo do:

1) dostgpu do swoich danych osobowych;

2) zadania sprostowania danych, ktdre sa nieprawidlowe;

3) zadania usunigcia danych, gdy:
a) dane nie s3 juz niezbedne do celow, dla ktérych zostaly zebrane,
b) dane przetwarzane sg niezgodnie z prawem;

4) zadania ograniczenia przetwarzania, gdy:

a) osoby te kwestionujg prawidtowosé¢ danych,

b) przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoby te sprzeciwiajg sie
usunigciu danych,

c) Administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celéw
przetwarzania, ale s3 one potrzebne osobom, ktérych dane dotycza, do
ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

6. Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

7. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze ich niepodanie uniemozliwia wziecie
udziatu w otwartym konkursie ofert.

8. Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb opierajacy sie wylacznie na
zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu.

. Odbiorcami danych s3 podmioty zajmujace si¢ obstugg informatyczna Administratora.

10. Administratorem danych osobowych w rozumieniu rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanego dalej RODO), oraz ustawy z dnia 10
maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2018 r, poz. 1000), przetwarzanych
w zwigzku z wykonywaniem zadania publicznego, realizowanego na podstawie niniejszego
konkursu ofert, jest Zleceniobiorca.

11. Zleceniobiorca zobowigzany jest stosowa¢ RODO oraz ustawe z dnia 10 maja 2018 r. o
ochronie danych osobowych przy przetwarzaniu danych osobowych, gromadzonych zaréwno
w wersji papierowe] jak i elektromczne_], w ramach reahzacjl zadania publicznego,
realizowanego na podstawie niniejszego konkursu ofert.

Wyniki konkursu zostang podane do publicznej wiadomosci w formie zarzadzenia Prezydenta Miasta
Poznania umieszczonego w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Poznania, na tablicy ogloszen
oraz na stronie internetowej Urzedu Miasta Poznania, a takze w formie wykazu na platformie
www.witkac.pl. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ w Zdrowia i Spraw Spolecznych Urzedu
Miasta Poznania, ul. 3 Maja 46, tel. 61 878 57 34.

Data i podpis Prezydenta Miasta lub powazﬁ'fonego dyrektora wydziatu



