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Instrukcja wypetnienia oferty
realizacji zadania publicznego
w trybie art. 19a ustawy

o dziatalnosci pozytk K
2 1pozytkd - POZnan
publicznego i o wolontariacie.



Przedstawicielki i Przedstawiciele Organizacji Pozarzadowych,

zapraszamy do zapoznania sie z instrukcjg opracowang przez Pozarzgdowy Poznan,

dotyczagcag wypetniania ofert na realizacje zadan publicznych w Miescie Poznan w trybie art.
19a ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Okreslony w art. 19a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (zwanej dalej ,Ustawg”) tryb zlecania zadan (zwany trybem
bezkonkursowym, matym grantem, trybem uproszczonym lub trybem matych dotaciji)
umozliwia organowi zawarcie umowy na realizacje zadania publicznego oraz przekazanie
dotacji organizacji pozarzgdowej z pominieciem otwartego konkursu ofert. Dotyczy on zadan:

e 0 charakterze lokalnym,
e realizowanych w okresie nie dluzszym niz 90 dni,
e ktorych wartos¢ dofinansowania lub finansowania nie przekracza kwoty 10.000,00 zi.

Nalezy przy tym pamietaé, ze w danym roku kalendarzowym jedna organizacja
pozarzgdowa moze otrzymac tgcznie maksymalnie 20 000 zt. dotacji w omawianym trybie.

Procedura prowadzona jest za pomocg platformy witkac.pl (zwanej dalej:
.,Generatorem”), czyli kompleksowego systemu informatycznego usprawniajgcego, m.in.
ogtaszanie naboréw ofert okredlonych w Ustawie i ich ocene, a takze tworzenie umow oraz
sktadanie i weryfikacje sprawozdan. Informacji na temat rejestracji w Generatorze oraz

sktadania ofert za jego posrednictwem mozna uzyskaé na stronie internetowej.

Zatgczona instrukcja ma stanowi¢ pomoc merytoryczng dla organizacji pozarzgdowych
wnioskujgcych o wsparcie finansowe na zasadach okreslonych w Ustawie. Szczegdtowe
informacje dotyczgce naboréw na realizacje zadan publicznych ogtaszanych przez Urzad
Miasta Poznania mozna uzyskaé pod linkiem.

Poszczegdlne wydziaty, biura lub gabinety merytoryczne Urzedu Miasta Poznania
ogfaszajg w imieniu Prezydenta Miasta Poznania nabory ofert w trybie art. 19a ustawy w
generatorze. By wzig¢ w naborze, organizacja pozarzadowa musi wykona¢ nastepujgce
Cczynnosci:

1. Utworzyc¢ i ztozy¢ oferte w generatorze.

2. Automatycznie wygenerowane potwierdzenie ztozenia oferty wydrukowaé, opatrzyé

wiasciwymi podpisami i dostarczy¢ do Urzedu Miasta Poznania w formie papierowe;j.

Potwierdzenie nalezy dostarczy¢ w terminie do 3 dni roboczych od daty ztozenia oferty,
liczonych od dnia nastepujgcego po dniu ztozenia oferty (decyduje data wptywu potwierdzenia
do Urzedu Miasta Poznania). W sytuacji wystgpienia sity wyzszej dopuszcza sie mozliwosé
ztozenia wygenerowanego, wydrukowanego i opatrzonego witasciwymi podpisami
potwierdzenia ztozenia oferty w formie skanu drogg mailowg na adres podany w naborze w
platformie z zachowaniem terminu analogicznego jak dla potwierdzeh w formie papierowe;j.
Potwierdzenie ztozenia w formie papierowej oferty w sytuacji wystgpienia sity wyzszej nalezy
dostarczy¢ do Urzedu Miasta Poznania przy podpisaniu umowy lub na prosbe Urzedu Miasta

Poznania. Potwierdzenie ztozenia oferty w formie papierowej w takim przypadku dotyczy


https://www.poznan.pl/mim/ngo/
https://witkac.pl/strona
https://www.poznan.pl/mim/ngo/zarejestruj-sie,p,16057,35139.html
https://bip.poznan.pl/bip/konkursy-i-nabory-ofert-na-realizacje-zadan/

organizacji, ktére otrzymaty dofinansowanie.

W razie jakichkolwiek pytan dotyczacych konkretnego naboru najlepiej skontaktowaé
sie z pracownikiem wydziatu/biura/gabinetu Urzedu Miasta Poznania zajmujgcym sie danym
naborem (dane kontaktowe znajdziecie w Generatorze na dole strony gtdéwnej naboru w
ramach, ktérego planujecie ztozy¢ oferte).

Jesli potrzebujecie wsparcia w zlozeniu oferty, macie pytania dotyczace naborow
dotacyjnych, obowigzkoéw sprawozdawczych zwigzanych z realizacjg zadan publicznych lub
innych kwestii zwigzanych z prowadzeniem organizacji pozarzgdowej, to zachecamy do
skorzystania z bezptatnych porad i konsultacji Poznanskiego Centrum Wspierania Organizacji
Pozarzgdowych i Wolontariatu:

e telefonicznie: 534 205 699 oraz 61 851 91 34;

e mailowo: poznanskiecentrumngo@pisop.orq.pl;

e oOsobiscie (po uprzednim umdéwieniu sig).
Poznanskie Centrum Wspierania Organizacji Pozarzadowych i Wolontariatu (Poznanskie
Centrum NGO) prowadzone jest w partnerstwie przez Centrum PISOP oraz Fundacje NIWA
Edukacji i Rozwoju. Funkcjonowanie Poznanskiego Centrum NGO jest mozliwe dzieki
finansowaniu jego dziatalnosci ze srodkéw budzetowych Miasta Poznania.

Wiecej informaciji znajdzie na stronie Poznanskiego Centrum NGO.

Mozecie skontakitowaé sie rowniez z nami — Oddziatem Koordynacji Wspétpracy
Miasta Z Organizacjami Pozarzadowymi. Zajmujemy sie realizacjg przedsiewzie¢ i projektéw
we wspoipracy z organizacjami pozarzgdowymi lub na ich rzecz, a takze wspieraniem
aktywnosci obywatelskiej i wolontariatu:

o telefonicznie — nasze dane kontaktowe znajdziecie tutaj

e mailowo: ngo@um.poznan.pl;

e osobiscie (po uprzednim umdwieniu sig).
Zachecamy do przesytania informacji o realizowanych przez Was dziataniach na adres

mailowy: ngo@um.poznan.pl lub przez profil FB Pozarzgdowy Poznan. Chetnie pomozemy w

ich promocji swoimi kanatami.

Ponizej znajdziecie opisany wzor sktadnia ofert w trybie art. 19a Ustawy. Liczymy na
to, ze przyda sie przy pisaniu i sktadaniu ofert w naborach ogtaszanych zaréwno przez Miasto
Poznan jak i inne jednostki samorzgdu terytorialnego.

Oddziat  Koordynacji ~ Wspbtpracy
z Organizacjami Pozarzgdowymi
Wydziat Zdrowia i Spraw
Spotecznych

Urzgd Miasta Poznania


poznanskiecentrumngo@pisop.org.pl
https://pisop.org.pl/poznanskie-centrum-ngo-i-wolontariatu
https://www.poznan.pl/mim/ngo/oddzial-koordynacji,p,16057,16078.html
ngo@um.poznan.pl
ngo@um.poznan.pl
https://pl-pl.facebook.com/Pozarzadowy.Poznan/

PRZYKLADOWO WYPELNIONA OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

ZANIM PRZECZYTASZ PAMIETAJ ZE:

e Przedstawiony poradnik ma charakter pomocniczy przy wypetnianiu oferty.

e Wszystkie dane i informacje zostaty przedstawione wytgcznie pogladowo, jako
pomoc dla oferentow.

e Kolorem niebieskim zaznaczono przyktady wypetnienia poszczegodlnych pol w
ofercie.

Zatgcznik do rozporzgdzenia
Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. (poz. 2055)

Zalacznik nr 1

WZOR

UPROSZCZONA OFERTA REALIZACII ZADANIA PUBLICZNEGO

POUCZENIE co do sposobu wypetniania oferty:
Oferte nalezy wypetni¢ wytacznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszczonymi przy poszczegdlnych polach

oraz w przypisach.
Zaznaczenie gwiazdka, np.: ,pobieranie*/niepobieranie*” oznacza, ze nalezy skresli¢ niewtasciwg odpowiedz, pozostawiajac

prawidtowa. Przyktad: ,pobieranie*/niepebieranie*”.

I. Podstawowe informacje o ztozonej ofercie

Prezydent Miasta Poznania
W systemie witkac.pl ta informacja jest juz wpisana — niczego nie trzeba
dodawac.

1. Organ administracji publicznej,
do ktdrego jest adresowana oferta

Nalezy wybraé rodzaj zgodnie z art. 4 ust. 1 ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie. W systemie witkac.pl pojawia sie
podpowiedz, jakiego zadania dotyczy oferta (nazwa z naboru). Nalezy ja
2. Rodzaj zadania publicznego? zaznaczyC.

Przyktad: 31) dziatalnos$¢ na rzecz rodziny, macierzynstwa, rodzicielstwa,
upowszechniania i ochrony praw dziecka

Il. Dane oferenta(-tow)

1. Nazwa oferenta(-téw), forma prawna, numer w Krajowym Rejestrze Sagdowym lub innej ewidencji, adres siedziby, strona
www, adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu

Nalezy podac:

1. nazwe Oferenta/-6w;

2. forme organizacyjno-prawng, np. fundacja, stowarzyszenie, stowarzyszenie zwykte, koscielna osoba prawna itp.;

3. numer Krajowego Rejestru Sadowego (KRS) lub innej ewidenc;ji, jesli podmiot nie jest zarejestrowany w KRS, np. numer wpisu

1) Rodzaj zadania zawiera sie w zakresie zadan okreslonych w art. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2018 r. poz. 450, z p6zn. zm.).



do Rejestru ztobkdw i klubéw dzieciecych w Poznaniu czy numer w ewidencji stowarzyszen zwyktych Prezydenta Miasta Poznania;
4. adres siedziby oraz adres do korespondencji, jesli jest inny niz adres siedziby;

5. adres strony internetowej;

6. adres e-mail oraz numer telefonu.

Nazwa oferenta — nalezy podac oficjalng, nieskrécong nazwe oferenta zgodng z zapisami w KRS lub w innym wtasciwym rejestrze
lub ewidencji. W przypadku sktadania oferty wspdlnej kazdy z oferentéw przedstawia swoje dane.

Forma prawna - forma prawna oznacza forme dziatalnosci organizacji pozarzagdowej, podmiotu, jednostki organizacyjnej
okreslong na podstawie obowigzujgcych przepiséw, w szczegdlnosci stowarzyszenia i fundacje, osoby prawne i jednostki
organizacyjne dziatajagce na podstawie przepiséw o stosunku Panstwa do Kosciofa Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o
stosunku panistwa do innych kosciotow i zwigzkédw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, jezeli ich cele
statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego.

Nalezy wpisaé: fundacje, stowarzyszenie, stowarzyszenie zwykte, uczniowski klub sportowy, parafie, zgromadzenie zakonne itp.
Numer Krajowego Rejestru Sgdowego lub innej ewidencji — nalezy poda¢ numer wraz ze wskazaniem nazwy wtasciwego rejestru
lub ewidencji.

Adres siedziby — nalezy poda¢ adres zgodny z KRS lub innym wtasciwym rejestrem lub ewidencja.

Adres siedziby nalezy poda¢ dane w ukitadzie: kod pocztowy, poczta, miejscowosé, ulica, numer posesji, numer lokalu,
wojewddztwo, powiat, gmina.

Nie zapomnij o drugim adresie — jesli adres rejestrowy, adres do korespondencji i adres siedziby sg rdzne.

Adres do korespondencji — w sytuacji, kiedy adres do korespondencji jest inny od adresu wskazanego w KRS lub innym
wtasciwym rejestrze lub ewidencji, oferent moze dodatkowo podac adres do korespondenciji.

Adres do korespondencji nalezy podac¢ dane w uktfadzie: kod pocztowy, poczta, miejscowos¢, ulica, numer posesji, numer lokalu,
wojewoddztwo, powiat, gmina.

Adres strony www — nalezy podaé adres strony www oferenta. Jesli oferent nie posiada strony internetowej nalezy dokonac
wpisu ,,nie dotyczy”, np. ,,strona www — nie dotyczy”.

Adres e-mail oraz numer telefonu — nalezy podac adres e-mail oraz numer telefonu do oferenta.

Przyktad: Nazwa: Stowarzyszenie Przyjaciét Miasta Poznania ,,Poznaj”, Forma prawna: Stowarzyszenie, Numer KRS:
0000515899, Kod pocztowy: 61-031, Poczta: Poznan, Miejscowos¢: Poznan, Ulica: 3 Maja, Numer posesji: 55, Numer lokalu: 5,
Wojewddztwo: wielkopolskie, Powiat: Poznan, Gmina: m. Poznan, Strona www: www.poznaj.pl, Adres e-mail:
poznaj@poznan.pl, Numer telefonu: 61 828 55 00

Nalezy podac imie i nazwisko, nr telefonu oraz adres poczty elektronicznej -
e-mail — osoby upowaznionej do sktadania wyjasnien w zakresie ztozonej
oferty (osoby, ktéra najlepiej zna oferte). Lepiej unikaé¢ wpisywania w tym
miejscu danych osdb, ktére nie potrafig udzieli¢ odpowiedzi na szczegétowe
pytania zwigzane z ofertg. Nalezy rowniez unika¢ podawania danych osdb,
ktére w przewidywanym terminie rozstrzygniecia konkursu beda
niedostepne.

2. Dane osoby upowaznionej do sktadania
wyjasnien dotyczacych oferty (np. imie i nazwisko,
numer telefonu, adres poczty elektronicznej)

Przyktad: Jan Kowalski, e-mail: jan_nowak@nowak.pl, tel. 000 500 000

lll. Zakres rzeczowy zadania publicznego

Nalezy wpisa¢ tytut zadania zgtaszanego do realizacji, nadany przez
oferenta. Tytut powinien by¢ krotki i zapadajgcy w pamieé. W przypadku

TR T E otrzymania dc?tacji, ws’kazany ‘tytuf naleiy umieszcza¢ na Wszystk'ich
materiatach informacyjnych i promocyjnych oraz na wszystkich
dokumentach finansowych zwigzanych z realizacjg projektu (plakaty,
materiaty informacyjne, faktury itp.).

3 Termin realizacji zadania publicznego? Data Dzien rozpoczecia Data Dzien zakonczenia
Pamietaj, termin realizacji zadania (tj. poczatek i | rozpoczecia projektu — nalezy zakonczenia | projektu - nalezy
koniec), musi by¢ zgodny z naborem i taka podacd date poczatku podac date konca
informacja pojawia sie na poczatku w Generatorze. realizacji zadania w realizacji zadania w
Termin realizacji zadania publicznego nie moze byc¢ uktadzie uktadzie
dtuzszy niz 90 dni kalendarzowych. Nalezy rok/miesigc/dzien. rok/miesigc/dzien.
pamietacd, ze nie zawsze 3 miesigce trwajg rowne Mozliwy termin Maksymalny termin
90 dni. Jezeli zadanie jest dtuzsze niz 90 dni oferta rozpoczecia jest zakonczenia jest
zostanie odrzucona ze wzgledéw formalnych, okreslony w okreslony w
poniewaz nie spetnia kryterium okresSlonego w Generatorze w Generatorze w

2 Termin realizacji zadania nie moze by¢ dtuzszy niz 90 dni.




ustawie. Termin realizacji zadania publicznego
powinien uwzgledni¢ czas, jaki oferent zamierza
poswieci¢ zaréwno na przygotowanie zadania, jak i
jego realizacje oraz podsumowanie dziatan (termin
realizacji zadania nie moze byc¢ jednodniowy).
Planujac swoje dziatania, nalezy wpisac¢ konkretne
terminy ich realizacji w polu ,,Plan i harmonogram
dziatan na rok...” Generator ,czyta” te informacje i
automatycznie zmienia informacje tutaj, biorac
pod uwage najwczesniejszg i najpdzniejszg date
wpisang w harmonogramie.

Uwaga!

Data rozpoczecia realizacji zadania publicznego nie
powinna by¢ wczesniejsza niz 21 dni roboczych od
terminu ztozenia przez oferenta potwierdzenia
zfozenia oferty. Powyzszy termin zostaé skrécony
maksymalnie do 14 dni roboczych od terminu
zfozenia przez oferenta potwierdzenia zfozenia
oferty, jezeli wfasciwy wydziat merytoryczny
Urzedu Miasta Poznania (wydziat/biuro/gabinet)
wyrazi na to zgode.

danych naboru. danych naboru.

3. Syntetyczny opis zadania (wraz ze wskazaniem miejsca jego realizacji)

dziatan mozna ztagodzi¢ lub rozwigzac;

wsparciem” — to s dziatania, a nie cele;

Nalezy opisa¢ zadanie publiczne proponowane do realizacji, w szczegdlnosci nalezy uwzglednic:
e  krotki opis zidentyfikowanego problemu spotecznego (jego przyczyny i skutki), ktéry poprzez realizacje planowanych

e cel zadania. Cel zadania to pozadany stan w przysztosci, po zakonczeniu realizacji zadania. Rolg projektu jest
doprowadzenie (poprzez zrealizowanie zaplanowanych dziatan) grupy odbiorcéw zadania z sytuacji wyjsciowej do sytuacji
pozadanej. Cel musi by¢ konkretny, dostosowany do potrzeb i okolicznosci, mierzalny i weryfikowalny, realny (osiggalny)
oraz okreslony w czasie. Wyznaczenie celu daje podstawy do okreslenia rezultatow i ich wskaznikdw, co bedzie potrzebne
w sprawozdaniu z realizacji zadania. Uwaga: ,,zorganizowanie doradztwa”, ,przeprowadzenie szkolenia” czy ,objecie

e miejsce realizacji zadania (gdzie bedzie realizowane, doktadne okreslenie);

e  grupe docelowg — grupe odbiorcédw zadania — do kogo skierowane jest zadanie? Kim sg odbiorcy zadania? Skad oferent ma
pewnosc, ze potrzebuja takiego wsparcia? Jak bedzie do nich docierat? Nalezy poda¢ jak najwiecej informacji, np. jaka jest
szacowana liczba uczestnikdw, jakie sg jej problemy i potrzeby, opisac specyficzne cechy grupy, wiek itp.;

e opisac zaplanowane w ramach zadania dziatania — nalezy przedstawic¢ w jaki sposéb bedzie realizowane zadanie, opisac
gtéwne dziatania, ktdre chcemy realizowac w czasie projektu. Dziatania mowig o sposobie osiggania celu i rezultatow
zadania; muszg by¢ logicznie powigzane z problemem, celem i rezultatami zadania.

e  krotki opis doswiadczenia/kwalifikacji oséb zaangazowanych do realizacji zadania.

Jezeli oferent zamierza ztozy¢ oferte wspdlng, w tym miejscu nalezy rozpisac podziat dziatan miedzy oferentami.

Pamietaj! Wazne, by opis byt spdjny, zwiezty i rzeczowy. Nie oznacza to jednak braku mozliwosci dodania waznych dla projektu
informacji. Im wiecej informacji odnosnie projektu tym bedzie to bardziej zrozumiate dla osoby dokonujgcej oceny merytorycznej
oferty. Warto wypisywac informacje w punktach dla nadania ofercie wiekszej przejrzystosci.

4. Opis zaktadanych rezultatéw realizacji zadania publicznego

Nazwa rezultatu

Planowany poziom osiggniecia
rezultatow (wartosc
docelowa)

Spos6b monitorowania rezultatéw / Zrédto
informacji o osiggnieciu wskaznika

Rezultaty muszg odnosi¢ sie do celu jaki ma
zostaC osiggniety poprzez zrealizowane
zadanie.

Rezultaty muszg by¢
weryfikowane i mierzalne,
nalezy okresli¢ metody, skale,
Czas pomiaru.

Nalezy zaplanowaé¢ sposéb monitorowania
zaktadanych rezultatéw.

Rezultaty twarde: np. Zorganizowanie
konferencji dot. wolontariatu

1 wydarzenie/100 uczestnikéw

zdjecia/zgtoszenia/lista obecnosci itp.

Rezultaty miekkie: wzrost
wiedzy/$wiadomosci/aktywnosci

U 80% uczestnikdw nastgpi
wzrost
wiedzy/$wiadomosci/aktywnos
ci

ankieta na wejsciu i wyjsciu/testy wiedzy przed i
po warsztatach.

Rezultaty muszg odnosi¢ sie do celu/-éw jaki/-e ma/-jg zostaé osiggniety/-e poprzez zrealizowane zadanie (projekt). Rezultaty




pokazujg, na ile zmierzamy do celu i s3 nowym stanem korzyscig uzyskiwang przez uczestnikéw projektu juz w trakcie jego trwania —
obrazujg zmiane jaka zajdzie po wykonaniu projektu.

Rezultaty odzwierciedlajg efekty, ktére powstang w wyniku podjetych dziatan w ramach projektu, czyli np. w wyniku udzielania
wsparcia danej osobie/instytucji/grupie oséb w ramach projektu.

W powyisze] tabeli opisz rezultaty swojego projektu w sposdb mierzalny i realistyczny — tak, aby osoba oceniajgca oferte mogta
konkretnie dowiedzie¢ sie, co zostanie osiggniete w wyniku realizacji projektu. Tabela powinna by¢ spdjna z opisem z punktem 3.
(Syntetyczny opis zadania). Pamietaj, ze Twdj projekt bedzie rozliczany na podstawie opisanych powyzej rezultatow. Nie stawiaj na
ilos¢! Zadbaj o realnos¢ i mierzalno$é rezultatow.

Rezultaty dzielimy na jakos$ciowe/ilosciowe lub twarde/miekkie. Rezultaty nie biorg sie znikad — musi by¢ dziatanie/dziatania, ktére
do danego rezultatu doprowadzi. Pamietaj, ze rezultaty sg wynikiem dziatan. Rezultaty, tak jak cele, musza by¢ weryfikowalne i
mierzalne, miara i skala musi by¢ znana i okreslona w projekcie — nalezy uzywaé miar adekwatnych do zaplanowanego dziatania/-n.
Pamietaj réwniez o unikaniu rezultatow liczbowych (np. liczba uczestnikéw wydarzenia), na ktérych realizacje nie masz wptywu, s3
one niepewne i niemozliwe do doktadnego oszacowania na etapie tworzenia oferty.

5. Krétka charakterystyka Oferenta, jego doswiadczenia w realizacji dziatan planowanych w ofercie oraz zasobow, ktére beda
wykorzystane w realizacji zadania

lest to miejsce na krotkg charakterystyke organizacji, nalezy opisa¢ w tym miejscu doswiadczenie w realizacji podobnych zadan

publicznych przez oferenta. W przypadku mtodych organizacji mozna opisa¢ doswiadczenie cztonkéw i/lub pracownikéw|

zaangazowanych do realizacji tego zadania.

Ponadto nalezy opisa¢ zasoby rzeczowe i osobowe, ktére beda wykorzystywane w trakcie realizacji zadania:

e zasoby kadrowe — podaj informacje o kwalifikacjach, kompetencjach osdb, ktére bedg zaangazowane do realizacji projektu.
Pamietaj, ze lepiej nie podawaé konkretnych nazwisk, poniewaz w przypadku zmiany osoby (np. w wyniku zdarzenia
losowego) moze to wymagaé aneksowania umowy. Wazne sg kwalifikacje, doswiadczenie, kompetencje jakie posiadajg
osoby zaangazowane w projekt wraz zakresem zadan wykonywanych przez te osoby w ramach projektu. Tu takze
wskazujemy forme zatrudnienia. Jesli jej nie opiszemy w tym punkcie, powinnismy takg informacje zamiesci¢ w szacunkowej
kalkulacji kosztow realizacji zadania publicznego — punkt IV oferty. Jesli przewidujemy wktad osobowy czyli wolontariuszy
albo prace spoteczna cztonkdw, to takze opisujemy te informacje tuta;j.

e zasoby rzeczowe — czyli jaki sprzet/zasoby techniczne mamy i wykorzystamy do realizacji projektu. Jesli przewidujemy wktad
rzeczowy, to podajemy informacje, co bedziemy uzywali, przez jaki czas, do jakich dziatan. W ramach realizacji zadan
publicznych ze $rodkéw budzetowych Miasta Poznania nie dopuszcza sie wyceny wkfadu rzeczowego.

e zasoby finansowe oferenta — czyli jakie srodki finansowe zaangazujemy w zadanie. Jesli przewidujemy dotozenie do dotacji
innych pieniedzy (wktad finansowy), to tu opisujemy, skad te srodki bede pochodzi¢ (np. sSrodki wtasne) i podajemy ich
wartosc. Pamietaj, to Twoja decyzja, czy zamierzasz uwzgledni¢ wktad wtasny w projekcie i jaki bedzie jego rodzaj oraz czy
przewidujesz pobieranie $wiadczen pienieznych od odbiorcow zadania. Nalezy pamietac, ze Swiadczenia pieniezne od
odbiorcéw zadania publicznego nie sg wktadem wtasnym organizacji do projektu. Wazne! Swiadczenia od odbiorcéw
zadania mozesz pobiera¢ wytgcznie wtedy, gdy prowadzisz dziatalno$¢ odptatng pozytku publicznego. Nabory ogtaszane
przez Urzad Miasta Poznania na realizacje zadan publicznych w trybie art. 19a nie wymagaja od oferenta uwzgledniania w
ofercie wktadu wtasnego od organizacji ani srodkow pienieznych od odbiorcéw zadania publicznego.

Uwaga! Jesli oferent bedzie dokonywac¢ w tym punkcie kalkulacji wktadu osobowego to powinien jg uwzgledni¢ w punkcie
dotyczacym szacunkowej kalkulacji kosztow realizacji zadania publicznego (czesci IV).

IV. Szacunkowa kalkulacja kosztow realizacji zadania publicznego

Lp. Rodzaj kosztu Wartos¢ Z dotacji Z innych
PLN Zrodet
1. Koszt 1 np. materiaty szkoleniowe dla 400,00
uczestnikdw projektu (20 oséb x 20 zt)
2. Koszt 2 np. wynajem sali szkoleniowej 200,00
(100zt/godz. x 2 godz.)
3. Koszt 3 np. wynagrodzenie
prowadzacego szkolenie (100zt/godz. x | 500,00
5 godz., um. zlecenie)
4, Koszt 4 np. poczestunek dla 630,00
uczestnikow (21 oséb x 30 zf)
5. Koszt 5 np. obstuga ksiegowa (50 250,00
zt/godz. x 5 godz.)
Suma wszystkich kosztéw realizacji zadania 1980,00 1800,00 180,00

Kosztorys

musi by¢ spdjny z opisem zadania (projektu) i zasobami (osobowymi), tzn. mogg pojawic sie w nim

tylko rodzaje kosztéw, ktore posiadajg uzasadnienie w opisie zadania, tj. w czesci lll pkt. 3 i pkt. 5.
Sume kosztéw realizacji zadania w kolumnie ,,Z innych zrédet” mogg stanowié:




e Srodki finansowe wtasne oferenta;

e srodki pochodzace z innych zrédet (np. z innych dotacji);

e wkfad osobowy — wktad ten nie moze by¢ uwzgledniony w sumie kosztéw realizacji zadania w kolumnie
,Z dotacji”;

e Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania (w przypadku realizacji zadania w ramach dziatalnosci
odptatnej).

Uwaga! Kosztorys przedstawiony powyzej jest kosztorysem przyktadowym i poglagdowym. Nie nalezy go
kopiowac.

V.

Oswiadczenia

Oswiadczam(-my), ze:

1)
2)

3)

proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wytgcznie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego
oferenta(-téw);

pobieranie swiadczen pienieznych bedzie sie odbywac wytacznie w ramach prowadzonej odptatnej dziatalnosci pozytku
publicznego;

oferent* / oferenci* sktadajacy niniejszg oferte nie zalega(-jg)* / zalega(-ja)* z optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan
podatkowych;

4) oferent* / oferenci* sktadajgcy niniejszg oferte nie zalega(-jg)* / zalega(-jg)* z optacaniem naleznosci z tytutu sktadek na

5)
6)
7)

ubezpieczenia spoteczne;

dane zawarte w czesci |l niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sgdowym* / inng wtasciwg ewidencjg*;
wszystkie informacje podane w ofercie oraz zatacznikach sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym;

w zakresie zwigzanym ze sktadaniem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem danych
osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemdw informatycznych, osoby, ktérych dotycza te dane, ztozyty stosowne
oswiadczenia zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy
0s6b upowaznionych do sktadania oswiadczen
woli w imieniu oferentéw)



