
Oświadczenie kierownika jednostki  
 

 

 

…………………..……….. Poznań, ……………………. 
(pieczęć jednostki) 

 

 

Dane kontaktowe Dyrektora/Prezesa/Kierownika 
jednostki udostępniającej lokal, 
ewent. osoby wyznaczonej do dokonywania ustaleń 

 

 

……………………………….…………. 
Telefon 

 

……………………………………..……. 
Adres e-mail: 

 

OŚWIADCZENIE 

 

 

 

 

dotyczy okw nr……………………..  

 

W związku z udostępnieniem pomieszczeń na siedzibę obwodowej komisji wyborczej w celu 

przeprowadzenia wyborów do rad gmin, rad powiatów, sejmików województw i rad dzielnic m. st. 

Warszawy oraz w wyborach wójtów, burmistrzów i prezydentów miast w sprawach o szczególnym 

znaczeniu dla państwa, w nawiązaniu do przeprowadzonych  rozmów  w  zakresie  zapewnienia  obsługi 

gospodarczej , oświadczam, że z przyczyn technicznych nie widzę możliwości wykonywania tych 

czynności przez inną osobę aniżeli będącą pod moim dotychczasowym nadzorem i znającą specyfikę 

obiektu, w którym znajdują się udostępniane pomieszczenia oraz sprzęt, przy pomocy którego 

wykonywane będzie zlecenie. Wobec powyższego wyznaczam następujące osoby: 

 

1) ……………………………………….…………, tel: …………..................... – usługa dozoru * 
(imię i nazwisko oraz telefon kontaktowy) 

 

2) ……………………………………….……… tel:……………....... – usługa urządzenia lokalu wyborczego 
(imię i nazwisko oraz telefon kontaktowy) 

 

3) ……………………………………….……… tel:……………....... – usługa udostępnienia lokalu w 
(imię i nazwisko oraz telefon kontaktowy) sobotę na potrzeby dowozu kart do głosowania 

 

 

 Jednocześnie  informuję, iż:  
 

1.  na potrzeby obwodowej komisji wyborczej udostępniony zostanie telefon nr……………………. 
 

2.  wyznaczono pomieszczenie nr……………na siedzibę obwodowej komisji wyborczej, znajdujące się 

na ………………..piętrze/poziomie budynku 

3.  wyznaczono pomieszczenie nr …………….. na cele związane z przechowywaniem kart 
 

do głosowania przed dniem wyborów 
 

………………………..……………………… 
Podpis i pieczęć 
Dyrektora/Prezesa/Kierownika jednostki udostępniającej 
lokal, ewent. osoby wyznaczonej do dokonywania ustaleń 

 

 *obwody odr ębne wyznaczaj ą tylko osob ę do urz ądzania lokalu wyborczego oraz udost ępnienia lokalu 
w sobot ę 



Oświadczenie kierownika jednostki  
 

 

 

1.   Pomieszczenie do przechowywania dokumentacji w yborczej (karty wyborcze, spisy) przed  
dniem wyborów  
a) pomieszczenie powinno spełniać podstawowe zabezpieczenia, tj. być zamykane na klucz 

(wskazane zabezpieczenie SKD-systemem kontroli dostępu), 
b) wejście objęte monitoringiem, pomieszczenie na parterze z zakratowanymi oknami, 
c)  wskazane by było to  samo pomieszczenie, w którym m ieści si ę lokal wyborczy . 

Pomieszczenie  nie  może  być  pomieszczeniem  przejściowym.  Po  dostarczeniu  kart  musi  być 
możliwość  zamknięcia  pomieszczenia,  ewentualnego  zaplombowania  go  przez  członków  okw. 
Do  pomieszczenia,  po  dostarczeniu  kart,  nie  powinny  mieć  dostępu  osoby  postronne;  dostęp 
wyłącznie dla członków komisji. 

2.   Pomieszczenie wyznaczone na lokal obwodowej ko misji wyborczej  
a)  pomieszczenie na lokal OKW powinno być stałe i wyznaczone w uzgodnieniu z pracownikiem 

Urzędu Miasta Poznania. Zmiana pomieszczenia jest dopuszczalna jedynie w przypadku remontu, 
awarii lub polepszenia standardu obsługi (np. dostosowania innego pomieszczenia do potrzeb 
osób z niepełnosprawnością); 

b)  lokal powinien znajdować się w wydzielonym pomieszczeniu (niedopuszczalny jest hol, korytarz, 
pomieszczenie przejściowe do innego lokalu okw), 

c)  odrębne      pomieszczenie      dla      każdej      z      komisji      (jeśli      w      budynku      mieści 
się kilka siedzib okw), 

d)  pomieszczenie  powinno  być  w  miarę  możliwości  zlokalizowane  na  parterze  budynku,  w 
niewielkiej odległości od wejścia do budynku (łatwo dostępne dla wyborców, szczególnie starszych, 
bez konieczności zbyt dużej liczby oznaczeń), 

e)  drzwi    do    pomieszczenia    winny    mieć    szerokość    min.    90    cm    –    ze    względu 
na standardową szerokość urny wyborczej; 

f) w przypadku lokali wyznaczonych dla osób z niepełnosprawnością, pomieszczenie winno 
bezwzględnie spełniać warunki określone w Rozporządzeniu Ministra Infrastruktury: 

 

− lokal    wyborczy    powinien    znajdować    się    na    parterze    budynku    bez    barier 
architektonicznych albo wyposażony w podjazdy lub inne urządzenia umożliwiające 
samodzielne  dotarcie  do  niego  wyborcom  niepełnosprawnym  oraz  powinien  mieć 
wymiary zapewniające swobodne poruszanie się po nim, w szczególności przejście 
pomiędzy miejscem wydania karty do głosowania, miejscem zapewniającym tajność 
głosowania a urną powinno mieć szerokość co najmniej 1,5 m; 

− co najmniej jedne drzwi prowadzące do lokalu powinny być rozwierane lub rozsuwane, 
mieć szerokość w świetle co najmniej 0,9 m, a gdy są to drzwi dwuskrzydłowe szerokość 
skrzydła zasadniczego nie może być mniejsza niż 0,9 m, nie mogą mieć również progu 
wyższego niż 5 mm; 

− rozmieszczenie drzwi powinno zapewniać możliwość bezpośredniego dotarcia do lokalu, 
tj. droga prowadząca od drzwi wejściowych do miejsca głosowania powinna być możliwie 
najkrótsza oraz wolna od przeszkód; 

− krawędzie  stopni  schodów  znajdujących się  w  lokalu  oraz  prowadzących  do  lokalu 
powinny wyróżniać się kolorem kontrastującym z kolorem posadzki; posadzki natomiast 
powinny mieć nawierzchnię o właściwościach przeciwpoślizgowych; 

− przezroczyste przegrody, w szczególności drzwi i ściany, powinny być oznaczone na 
wysokości 0,8 – 1,2 m oraz 1,4 – 1,7 m przynajmniej dwoma pasami o szerokości 0,1 – 
0,15 m o jednolitej barwie, kontrastującej z tłem; 

g)  wyznaczone  pomieszczenie  winno  zapewniać  swobodne  przemieszczanie  się  wyborców, 
ustawienie m.in. 3 miejsc głosowania (parawanów), miejsce dla mężów zaufania itd. 
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stół OKW
 

 

 

 

Poglądowy rzut pomieszczenia wyznaczonego na lokal okw 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

mężowie zaufania 

 

 

obwieszczenia 

 

obwieszczenia 

 

 

 

h)  pomieszczenie powinno zostać zaaranżowane w sposób niegodzący z powagą wyborów. O ile 
jest to możliwe z pomieszczenia powinny zostać usunięte lub estetycznie zakryte wszelkie 
nadmierne elementy dekoracyjne (np. zabawki dzieci, materace i inny sprzęt sportowy). 

i) o sposobie aranżacji lokalu decyduje ostatecznie na jego odbiorze przewodniczący obwodowej 
komisji wyborczej lub opiekun lokalu wyznaczony przez Miejski Zespół Wyborczy; 

j) wyposażenie pomieszczenia winno  zostać  uzgodnione z  wyznaczonym  pracownikiem  UMP. 
Miejska jednostka organizacyjna jest zobowiązana udostępnić we własnym zakresie część stałego 
wyposażenia lokalu okw typu: sukno, lampki na stoły, flagi, godło oraz meble „dla dorosłych” (np. 
stoły i krzesła z pokoi nauczycielskich) jeśli lokal okw jest w sali z meblami dziecięcymi; 


