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Zatacznik nr 5 do zarzadzenia
Nr 503/2023/P

Prezydenta Miasta Poznania
z dnia 27.06.2023 r.

INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU O ROZLICZENIE DOTACII
Whniosek o rozliczenie dotacji w ramach programu priorytetowego ,Ciepte Mieszkanie”
wraz z zatacznikami nalezy ztozy¢é w Wydziale Klimatu i Srodowiska Urzedu Miasta
Poznania, ul. Gronowa 22a, 61-655 Poznan, przed uptywem terminu rozliczenia
okreslonego w § 1 ust. 3 umowy dotacyjnej (nalezy przedtozy¢ oryginat wniosku).
Prosze uzupetni¢ numer i date zawarcia umowy dotacyjnej oraz imie i nazwisko
beneficjenta oraz petnomocnika, jesli zostat wyznaczony.
1. Informacja o lokalizacji zadania
Prosze podac adres inwestycji oraz zaznaczyc¢ pole oSwiadczenia.

— Whnioskodawca nie moze dokonac zbycia udziatdw lokalu mieszkalnego objetego
dofinansowaniem od daty ztozenia wniosku o udzielenie dotacji do daty wyptaty
dotacji zrealizowanego zadania.

2. Informacja o zrealizowanym zadaniu

Prosze zaznaczy¢ odpowiednie pola kolejnych oswiadczen, jesli dotyczg zadania.

Przy pierwszym oswiadczeniu nalezy wpisa¢ date ostatniej faktury lub réwnowaznego
dokumentu ksiegowego badz innego dokumentu potwierdzajagcego wykonanie prac.

Prosze zaznaczy¢ odpowiednie pola dotyczace rodzaju i liczby zlikwidowanych zrédet
ciepta opartych na paliwach statych.

3. Dokumenty potwierdzajace poniesienie kosztow zadania

W tabeli prosze wymieni¢ wszystkie przedktadane wraz z wnioskiem faktury i rachunki
(numer, data wystawienia, kwota kwalifikowalnego brutto) dokumentujgce poniesienie
kosztow kwalifikowanych dotyczacych inwestycji. Jezeli z danej faktury uwzgledniana jest
tylko czes¢ kosztow, nalezy podaé w uwagach, ktdére pozycje faktury zostaty lub nie
zostaty uwzglednione (np. ,bez poz. 3 i 5” lub ,poz. 1-4").

Tabele trzeba podsumowac.

4. Rozliczenie finansowe zadania

Ten punkt wypetniany jest przez pracownika Urzedu Miasta Poznania.

5. Zalaczniki

Prosze zaznaczy¢ odpowiednie pola kolejnych zatacznikéw, jesli dotyczg zadania.



Do wniosku nalezy dotaczy¢ wszystkie wymagane zatgczniki.
6. Oswiadczenia

Prosze podpisac sie pod o$swiadczeniami i wnioskiem.

INSTRUKCJA WYPELNIANIA ZALACZNIKOW

Protokot realizacji zadania ,Instalacja ogrzewania niskoemisyjnego i wybrane
dzialania dodatkowe"” (nalezy przediozy¢ oryginatl protokotu).
Prosze uzupetnié¢ imie i nazwisko beneficjenta oraz adres zadania.

1. Rodzaj zainstalowanego ogrzewania
Prosze zaznaczy¢ odpowiednie pole.

2. Zainstalowane urzgadzenia na potrzeby ogrzewania i CWU (cieptej wody uzytkowej)
Prosze podad, jakie urzadzenia grzewcze zostaty zainstalowane (nalezy podac ich rodzaj,
nazwe / typ / model, liczbe oraz moc w kW).

3. W ramach dziatan dodatkowych wykonano
Prosze zaznaczy¢ odpowiednie pola dotyczace instalacji wykonanych dodatkowo w ramach
zadania. W przypadku montazu instalacji c.o. nalezy zaznaczy¢, czy byta wykonana
w catosci, czy tylko czesciowo.

Protokdt winien byé podpisany przez wskazane na nim osoby. W imieniu beneficjenta
protokoty moze podpisa¢ petnomocnik, jednak tylko taki, ktéry nie jest jednoczesnie
kierownikiem budowy, wykonawca, wspotpracownikiem czy tez pracownikiem firmy
wykonujacej inwestycje.

Podpis kierownika budowy nadzorujacego prace wymagany jest w przypadku montazu
nowej instalacji gazowej badz ingerencji w starg instalacje gazowg zgodnie z projektem
budowlanym. Kierownik budowy powinien mie¢ specjalizacje w zakresie instalacji

sanitarnych.

Protokot realizacji zadania ,Wymiana okien i drzwi zewnetrznych” (nalezy
przedtozyc¢ oryginat protokotu)
Prosze uzupetni¢ imie i nazwisko beneficjenta oraz adres zadania.

1. Wymiana okien zewnetrznych
Prosze podac liczbe wymienionych okien zewnetrznych.
W tabelce nalezy wpisac rodzaj i model okna, liczbe oraz wspdtczynnik przenikania ciepta
Uw.

2. Wymiana drzwi zewnetrznych

Prosze podac liczbe wymienionych drzwi zewnetrznych.



W tabelce prosze wpisac rodzaj i model drzwi, liczbe oraz wspétczynnik przenikania ciepta
Uw dla kazdej pary drzwi.

Protokot winien by¢ podpisany przez wskazane na nim osoby. W imieniu beneficjenta
protokoty moze podpisa¢ petnomocnik, jednak tylko taki, ktéry nie jest jednoczesnie
kierownikiem budowy, wykonawca, wspoétpracownikiem czy tez pracownikiem firmy

wykonujacej inwestycje.

Faktury albo rachunki Ilub inne rownowazne dokumenty finansowe
potwierdzajace poniesienie kosztow realizacji zadania wraz z potwierdzeniem
zaptaty (nalezy przedtozyc¢ kopie).

Wszystkie dokumenty sprzedazy muszg by¢ wystawione na beneficjenta.

Data wystawienia dokumentéw nie moze by¢ wczesniejsza niz data podpisania umowy
dotacyjnej (dotyczy rowniez faktur zaliczkowych).

Opis wykonanych ustug i zakupionych towaréw na dokumentach sprzedazy muszg by¢
precyzyjne, w przeciwnym razie nalezy zatgczy¢ do ww. faktur / dokumentéw specyfikacje

podpisang przez wystawce faktur / dokumentéw.

Dokumenty potwierdzajace pierwsze uruchomienie kotta

(dotyczy gazowych kottow centralnego ogrzewania; nalezy przedtozy¢ kopie)
Prosze dotaczy¢ wypetniony dokument potwierdzajacy pierwsze uruchomienie kotta. Musi
na nim zosta¢ okreslone, w jakim lokalu zostat uruchomiony kociot (adres, nazwisko

wiasciciela).

Gwarancja na zamontowane urzadzenia i wyroby budowlane (nalezy przedlozyc¢
kopie)

Prosze dofaczy¢ wypetnione i podbite przez wymagane osoby dokumenty potwierdzajace
udzielenie gwarancji na zainstalowane urzadzenia grzewcze i wyroby budowlane (okna,
drzwi). Musi na nich zosta¢ okreslone, jakiego lokalu one dotyczg (adres, ewentualnie

nazwisko wiasciciela).

Dane techniczne zamontowanych urzadzen wraz z ich klasa energetyczna
(nalezy przedlozyc¢ kopie)

Z instrukcji obstugi prosze skopiowac strone oktadkowg (tam powinna znajdowac sie
informacja o producencie i rodzaju urzadzenia) oraz tabelke zawierajacq dane techniczne.

Jesli instrukcja nie zawiera takich informacji, mozna positkowa¢ sie informacjg



wydrukowang z Internetu ze strony producenta lub - w ostatecznosci — dotaczy¢ zdjecie

tabliczki znamionowej.

Dokumentacja zamontowanych okien / drzwi uwzgledniajaca wartos¢
wspotczynnika przenikania ciepta (nalezy przedtozy¢ kopie)

Zakupione i zamontowane okna / drzwi zewnetrzne muszg spetnia¢ wymagania techniczne
dla przenikalnosci cieplnej okreslone w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia
12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiadac
budynki i ich usytuowanie (Dz. U. z 2022 r., poz. 1225).

Wartos¢ wspdtczynnika przenikania ciepta Uw okien i drzwi balkonowych

w pomieszczeniach mieszkalnych nie moze przekroczy¢ 0,9, a drzwi zewnetrznych 1,3.

Umowa na dostawe ciepta / gazu / energii elektrycznej lub ostatnia faktura za
gaz / energie elektryczna (nalezy przediozy¢ kopie)

Do rozliczenia nalezy dofaczy¢ umowe na sprzedaz i dystrybucje ciepta sieciowego lub
umowe kompleksowga, obejmujaca zaréwno sprzedaz, jak i przesyfanie ciepta sieciowego,
badz zataczy¢ ostatnig fakture.

Dokument potwierdzajacy likwidacje dotychczasowego zrodta ciepta na paliwo
state (nalezy przedtozy¢ kopie)

Potwierdzeniem trwatego wytaczenia z uzytku zrdédfa ciepta na paliwo state jest imienny
dokument zeztomowania / karta przekazania odpadu / formularza przyjecia odpadéw
metali.

W przypadku trwatego wytaczenia z uzytku pieca kaflowego badz kominka beneficjent
powinien przedtozy¢ dokument potwierdzajacy trwate odtaczenie zrédia ciepta na paliwo

state od przewodu kominowego wystawiony przez mistrza kominiarskiego.

Zdjecia dokumentujace wykonanie zadania
Nalezy zataczy¢ zdjecia zakupionych oraz zainstalowanych urzadzen i materiatdw,

tworzacych nowy system grzewczy.



