PRAWA PODMIOTOW DANYCH

Prawo dostepu do danych.

Art. 15 RODO — osoby, ktdrych dane dotyczg majg mozliwosc uzyskania od ADO informacji, czy
ich dane sg przetwarzane i w jakim zakresie.

Osoba, ktorej dane sg przetwarzane, moze zgda¢ od administratora uzyskania dostepu do
swoich danych, a takze uzyskania kopii przetwarzanych przez Administratora danych.
Administrator przygotowuje wszystkie informacje na wniosek osoby, ktorej dane przetwarza
catkowicie ponoszac wszelkie koszty takiego opracowania. Jesli dana osoba zwrdci sie
w stosunkowo krotkim czasie kolejny raz z wnioskiem o kopie danych Administrator moze od
niej pobrac¢ rozsgdng optate na pokrycie kosztéw przygotowania tych informacji.
Administrator zobowigzany jest dostarczy¢ informacje o wszystkich danych, jakie przetwarza na
temat danej osoby, zaréwno tych, jakie pozyskat od tej osoby, jak réwniez takich ktore zostaty
wygenerowane przez Administratora w zwigzku z przetwarzaniem danych tej osoby.

Prawo do sprostowanie danych

Artykut 16 RODO — kazda osoba, ktérej dane przetwarza Administrator ma mozliwos¢ na
biezgco aktualizowac te dane, zgtaszac¢ koniecznos¢ ich uzupetnienia lub poprawienia, jesli sg
one nieprawidtowe lub niekompletne.

Prawo do bycia zapomnianym

Art. 17 RODO - opisuje prawo podmiotu danych do usuniecia wszelkich danych, jakie do niego
nalezg — czyli tzw. prawo do bycia zapomnianym. Administrator w kazdym przypadku, kiedy
otrzyma takie zgdanie, jest zobowigzany do zatrzymania wszelkiej komunikacji marketingowej
ztakim podmiotem i zweryfikowania, czy moze faktycznie od razu usungc¢ dane dotyczace danej
osoby, czy tez z uwagi na inne przepisy prawna jest zobowigzany do dalszego ich przetwarzania
(archiwum).

Sytuacje, kiedy osoba ma prawo wystgpic¢ z zgdaniem usuniecia danych:

e brak podstawy prawnej do przetwarzania danych (np. cofniecie zgody na ich
wykorzystywanie),

e zebrane dane nie sg juz potrzebne do celdw, w ktérych zostaty one zgromadzone,

o dane zostaty zebrane w zwigzku z oferowaniem ustug spoteczenistwa informacyjnego,

e whniesienie sprzeciwu przez osobe, ktorej dane dotyczg,

e dane osobowe muszg zosta¢ usuniete w celu wywigzania sie z obowigzku prawnego
przewidzianego w prawie Unii lub prawie panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega
administrator.

Sytuacje, kiedy administrator nie moze od razu usuna¢ danych, z uwagi na to, ze dalsze ich
przetwarzanie jest niezbedne:
e prawo do wolnosci wypowiedzi i informacji,
¢ konieczno$¢ wywigzania sie z prawnego obowigzku wymagajgcego przetwarzania na
mocy prawa Unii lub prawa panistwa cztonkowskiego, ktdremu podlega administrator,
lub do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi,
e w celu profilaktyki zdrowotnej (np. medycyna pracy, czy zapewnienie opieki
zdrowotnej),




e do celdw archiwalnych w interesie publicznym, do celdw badan naukowych lub
historycznych lub do celdw statystycznych,
o do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

Przy czym, po ustaniu danej przestanki, Administrator jest zobowigzany usungé¢ wszelkie dane
osoby, ktéra zgtosita zagdanie do bycia zapomnianym.

Prawo do ograniczenia przetwarzania danych
Art. 18 RODO przewiduje takze mozliwos¢ wniesienia o ograniczenie przetwarzania danych.
Prawo to stosuje sie, jesli wystgpig nastepujace przestanki:
o kiedy zgromadzone dane sg nieprawidfowe - ograniczenie ich przetwarzania nastepuje
do momentu, kiedy zostang one poprawione,
¢ W momencie, kiedy nie ma podstawy prawnej do przetwarzania danych,
e kiedy nie sg one potrzebne administratorowi danych osobowych, jednak potrzebuje ich
osoba, do ktorej one nalezg,
o w przypadku, kiedy osoba, ktdrej dane dotyczg zgtosita sprzeciw wobec przetwarzania
danych - ograniczenie obowigzuje do momentu ustalenia czy sprzeciw ten jest
podstawny.

Prawo do przenoszenia danych

Art. 20 RODO przewiduje prawo do ich przenoszenia pomiedzy réznymi podmiotami
(administratorami). Jesli prosba taka zostanie wystosowana, administrator ma obowigzek
przekazac osobie komplet zgromadzonych danych na jej temat w formie, ktéra bedzie mozliwa
do odczytania. Osoba, ktérej dane dotyczg moze pdiniej bez przeszkdd przekazac te informacje
innemu administratorowi. Prawo to dotyczy danych przetwarzanych w sposob
zautomatyzowany, w zakresie danych, jakie zostaty dostarczone do Administratora przez
podmiot danych. Prawo to nie obejmuje administratorow, ktdrzy przetwarzajg dane niezbedne
do wykonania zadania, realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania
wtadzy publicznej, powierzonej administratorowi.

Prawo do sprzeciwu oraz do niepodleganiu decyzji opartych na zautomatyzowanym
przetwarzaniu

Art. 21 RODO moéwi o tym, ze osoby, ktorych dane dotyczg majg prawo nie zgodzi¢ sie na to,
aby ich dane byty wykorzystywane do celdow podejmowania decyzji opartych na
zautomatyzowanym przetwarzaniu — np. profilowania, ktére powodujg skutek prawny dla
osoby. Administrator w takim przypadku nie ma prawa do przetwarzania danych, pod
warunkiem, Zze nie bedg istniaty inne wazine podstawy prawne do przetwarzania danych
osobowych.

Wyjatek stanowi sytuacja, kiedy to przeprowadzenie profilowania jest wymagane w celu
prawidfowego zawarcia bgdz wykonania umowy — wtedy osoba, ktdrej dane dotyczg nie ma
prawa do sprzeciwu wobec takiego przetwarzania

Ograniczenie praw 0séb, ktérych dane sg przetwarzane
RODO zaktada, ze prawa 0sob, ktdorych dane dotyczg mogg by¢ ograniczone w szczegdlnych
przypadkach, np.:

o koniecznos$¢ zapewnienia bezpieczenstwa narodowego lub publicznego;

e zapobieganie przestepczosci;



konieczno$¢ zapewnienia niezaleznosci sgdow;
kiedy prawa osdb, ktorych dane dotyczg, utrudniajg wypetnienie celdéw gospodarczych
lub finansowych panstwa cztonkowskiego lub Unii Europejskie;j.

Wszystkie akty prawne, ktére w jakikolwiek sposdb ograniczajg prawa osob, ktérych dane
dotyczg, powinny szczegdétowo informowaé o tym, dlaczego wprowadzone zostato dane
ograniczenie.

SPOSOB REALIZACJI PRAW PODMIOTOW DANYCH PRZEZ MIEJSKA PRACOWNIE
URBANISTYCZNA

Kanaty komunikacji

Celem zapewnienia realizacji Pani/Pana praw z réwnoczesnym zapewnieniem poufnosci oraz
udostepnienia danych jedynie Pani/Panu, Miejska Pracownia Urbanistyczna w Poznaniu
dopuszcza trzy kanaty komunikacji:

tradycyjny —w formie papierowej opatrzony wtasnorecznym podpisem,

ustny (nie dotyczy kontaktu telefonicznego) — wymagamy obecnosci osoby
wnioskujgcej; na miejscu pracownik sporzadza protokét, pod ktérym wnioskodawca
ztozy podpis. W celu potwierdzenia tozsamosci mozemy poprosi¢ Panig/Pana o okazanie
dokumentu tozsamosci,

elektroniczny — podpisany podpisem kwalifikowanym lub potwierdzony profilem
zaufanym e-PUAP. Jezeli wniosek wptynie ,zwyktym mailem" mozemy zazadac
ponownego ztozenia wniosku w dopuszczonym trybie.

Sposdb sktadania wniosku:

osobiscie w siedzibie Administratora Danych Osobowych Miejskiej Pracowni
Urbanistycznej ul. Za Bramkg 1, 61-842 Poznan,

w formie pisemnej albo na adres: Miejska Pracownia Urbanistyczna ul. Za Bramka 1, 61-
842 Poznan

z wykorzystaniem Elektronicznej Skrzynki Podawczej (ESP): MPU_Poznan/SkrytkaESP

z uzyciem podpisu kwalifikowanego na adres e-mail: mpu@poznan.mpu.pl lub
iod@poznan.mpu.pl

Terminy udzielenia odpowiedzi
Odpowiedzi udzielamy na pismie, w tym elektronicznie, na wskazany przez Panig/Pana adres.
Odpowiedzi udzielamy w nastepujacych terminach:

informacji, ktérej dotyczy wniosek, udzielamy niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz
w terminie miesigca od otrzymania zadania,

termin ten mozemy przedtuzy¢ o kolejne dwa miesigce z uwagi na skomplikowany
charakter zadania lub liczbe zadan. W takim przypadku, w terminie miesigca od
otrzymania zgdania poinformujemy Panig/Pana o przedtuzeniu terminu, z podaniem
przyczyn opdznienia
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e jezeli nie podejmiemy dziatan w zwigzku z Pani/Pana zgdaniem, to niezwtocznie,
najpdzniej w terminie miesigca od otrzymania zadania, poinformujemy o powodach
niepodjecia dziatan oraz o mozliwosci wniesienia skargi do organu nadzorczego —
Prezesa Urzedu Ochrony Danych oraz skorzystania ze sSrodkéw ochrony prawnej przed
sgdem

Whiosek
Whniosek powinien, w miare mozliwosci, precyzyjnie wskazywac, czego dotyczy zadanie, tj.
w szczegolnosci:
e 7 jakiego uprawnienia chce Pani/Pan skorzysta¢ (np. prawo do informacji
o przetwarzaniu Pani/Pan danych osobowych, prawo do usuniecia danych, itd.),
e jakiego procesu przetwarzania dotyczy zgdanie (np. korzystanie z okreslonej ustugi,
aktywnosc¢ w okreslonym serwisie internetowym itp.),
e jakich celow przetwarzania dotyczy zagdanie (np. obstuga zgtoszen, wnioskow, uwag,
skarg itp.).

Jezelinie bedziemy w stanie ustalic¢ tresci zadania lub zidentyfikowac osoby sktadajacej wniosek
w oparciu o dokonane zgtoszenie, zwrdcimy sie do Wnioskodawcy o dodatkowe informacje.

Zasady pobierania optat
Postepowanie w sprawie sktadanych wnioskdow jest nieodptatne.
Optaty mozemy pobrane jedynie w przypadku:

e zgtoszenia zgdania wydania drugiej i kazdej kolejnej kopii tresci danych (pierwsza kopia
danych jest bezptatna),

e zgtaszania przez te Panig/Pana zadan nadmiernych (np. niezwykle czestych) lub
ewidentnie nieuzasadnionych.

Jezeli mozna wykaza¢ i udokumentowac, ze Pani/Pana zadania, sg ewidentnie nieuzasadnione
lub nadmierne, w szczegdlnosci ze wzgledu na swodj ustawiczny charakter, mozemy pobrac
rozsgdng optate za udzielenie informacji albo odmowic¢ podjecia dziatarn w zwigzku z zgdaniem.
Przy wyliczeniu wysokosci optaty uwzglednia sie administracyjne koszty udzielenia informacji,
prowadzenia komunikacji lub podjecia zgdanych dziatan.

W przypadku kwestionowania decyzji o natozeniu optaty moze Pani/Pan ztozy¢ skarge do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Postanowienia koncowe

Celem utatwienia Pani/Panu korzystania z przystugujgcych na mocy ogdlnego rozporzadzenia
o ochronie danych osobowych praw, Miejska Pracownia Urbanistyczna na swojej stronie
internetowej oraz na stronie Biuletynu Informacji Miejskiej Pracowni Urbanistycznej
udostepnia informacje o przetwarzaniu danych osobowych.

Szczegbdtowe informacje na temat procedury udzielania odpowiedzi mozna réwniez uzyskac
piszgc do Inspektora Ochrony Danych wyznaczonego przez Administratora Danych Osobowych
na adres e-mail: iod @poznan.mpu.pl lub na adres Administratora.
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